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Introdução
O plug-in Tarefa do AVA MEC tem como principal 
objetivo facilitar a gestão de atividades no 
ambiente virtual de aprendizagem. Por meio dele, 
o professor pode criar tarefas e disponibilizar 
instruções de forma organizada, centralizando 
materiais em um único espaço acessível aos 
estudantes.

Os alunos podem enviar seus trabalhos 
diretamente na atividade, anexando arquivos em 
diversos formatos, como texto, DOC, PDF, entre 
outros. Cada envio é visualizado apenas pelo 
professor, garantindo privacidade e evitando que 
colegas tenham acesso ao conteúdo.

Dessa forma, o plug-in promove uma experiência 
pedagógica mais estruturada, permitindo que os 
estudantes acessem, realizem e acompanhem 
suas tarefas com autonomia e clareza, enquanto 
o professor dispõe de um recurso eficiente para 
correção e acompanhamento do processo de 
ensino-aprendizagem.



Ative o “Modo de edição”.

Clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”.

Clique na aba 
“Atividades”.

Selecione  o 
Plug-in “Tarefas”.
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Clique em “Expandir tudo”.

Preencha com o nome ou título da tarefa.

Esta descrição é opcional. Nesta aba pode ser colocada uma 
descrição das ações que você gostaria que o estudante 
concluísse para esta tarefa. Isso será mostrado na página de 
envio onde um estudante edita e envia sua tarefa.

Caso esta opção esteja ativada, a descrição 
acima será exibida na página do curso logo 
abaixo do link para atividade ou recurso.

Nesta aba explique o que precisa ser feito nessa atividade.
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Adicione os arquivos da tarefa 
arrastando-os até a área tracejada.

A lista de arquivos adicionados aparecerá nessa aba.

Se habilitado, os arquivos 
adicionais serão mostrados 
somente na página de envio.

Se desabilitado, estes 
arquivos serão mostrados 
tanto na página de envio 
quanto na página de Tarefas.
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Deixe o mouse sobre o símbolo de interrogação 
para ler a descrição da ferramenta.

Caso habilitado, estudantes 
não terão disponibilidade 
para enviar antes desta data. 
Caso desabilitado, os 
estudantes poderão enviar.

Refere-se ao prazo de vencimento da 
tarefa. Envios ainda serão permitidos 
depois desta data, mas qualquer tarefa 
enviada depois desta data será marcada 
como atrasada. Para impedir envios depois 
de uma certa data, defina a data limite.

Se configurado, atarefa não 
aceitará envios após esta data, 
salvo se você atribuir uma 
extensão para a tarefa do 
estudante (ação manual e 
individualizada).

Conclusão esperada para finalizar as 
avaliações. Esta data é utilizada para 
priorizar as notificações no Painel dos 
professores e professoras.
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Ao selecionar a opção “Texto online”, o 
aluno poderá responder a atividade 
diretamente na plataforma.

Ao selecionar a opção “Envio de 
arquivos”, o aluno deverá responder a 
atividade em outro programada e depois 
enviar o arquivo com a tarefa.

Aqui pode ser definido o número 
máximo de arquivos que o estudante 
pode enviar na Tarefa.

Aqui pode ser definido o tamanho 
máximo dos arquivos enviados pelos 
alunos (Mb ou Kb).

Aqui podem ser definidos quais os tipos 
de arquivos que serão aceitos na tarefa 

(PDF, JPEG, PNG, entre outros).

Aconselha-se permitir 
até 3 tentativas.
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As “Configurações de envio em grupo” 
e “Notificações” são opcionais.

Neste campo pode ser definido o tipo de avaliação da 
Tarefa: Nenhum, Pontos ou Escala. O mais comum é 
a opção Pontos (1 a 100), sendo a opção Escala utilizada 
para outras situações específicas.

Esta configuração determina a nota mínima para passar. O valor é usado na conclusão de 
atividades e no livro de notas onde as notas dentro do esperado são destacadas de verde e as 
abaixo do esperado de vermelho.

Nesta aba, é possível 
configurar o Método simples 
ou  Guia de avaliação, onde o 
professor corrige e lança a 
nota manualmente, ou o 
método Rubrica que permite 
que o professor defina critérios 
de avaliação e notas para cada 
critério definido. Na Rubrica, o 
professor seleciona a nota para 
cada item avaliado.

Neste campo, é configurado o 
valor máximo da avaliação, de 
acordo com o Tipo de nota 
escolhido anteriormente.
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Caso o professor ainda não tenha finalizado a 
configuração da atividade, é possível clicar em 
Disponibilidade e marcar a opção "Ocultar na 
página do curso". Ao finalizar a configuração é 
possível alterar novamente para "Mostrar na 
página do curso" para que a atividade fique 
disponível.

Esta ferramenta é opcional, porém, caso 
queira disponibilizar a visualização através 
de restrição, siga o passo abaixo.

Desta maneira, a atividade só vai aparecer para o 
aluno neste intervalo de prazo 15/01/26 a 15/03/26.
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Escondido, se não satisfazer a restrição.Caso queira disponibilizar a 
visualização através de restrição.



Marcar a opção para “Os estudantes devem marcar 
manualmente a atividade como concluída”, para que 
apareça o botão “Marcar como concluído” na tela do aluno.

Clique no botão “Salvar e 
voltar ao componente”.
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Assim aparecerá a atividade na tela inicial após as configurações.

Desabilite o “Modo de edição” para visualizar a 
atividade dentro do Card correspondente.
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Ao clicar na atividade, temos acesso ao resumo das 
configurações e no botão “Nota” podemos avaliar os trabalhos.
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Após o envio da atividade 
pelo aluno, vai aparecer o 
quantitativo de envios.

Texto escrito 
pelo estudante.

Nota da atividade.

Nesta aba escreva o 
feedback para o aluno.

Clique em “Salvar mudanças”.

Arquivo enviado em 
forma de anexo.

Ao clicar no botão “Nota”:



Clique para voltar ao 
componente curricular.

Visão do aluno para acessar a atividade:
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