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Introducao

O plug-in Tarefa do AVA MEC tem como principal
objetivo facilitar a gestao de atividades no
ambiente virtual de aprendizagem. Por meio dele,
o professor pode criar tarefas e disponibilizar
instrucdes de forma organizada, centralizando
materiais em um unico espaco acessivel aos
estudantes.

Os alunos podem enviar seus trabalhos
diretamente na atividade, anexando arquivos em
diversos formatos, como texto, DOC, PDF, entre
outros. Cada envio é visualizado apenas pelo
professor, garantindo privacidade e evitando que
colegas tenham acesso ao conteudo.

Dessa forma, o plug-in promove uma experiéncia
pedagogica mais estruturada, permitindo que os
estudantes acessem, realizem e acompanhem
suas tarefas com autonomia e clareza, enquanto
o professor dispde de um recurso eficiente para
correcdo e acompanhamento do processo de
ensino-aprendizagem.
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Clique em

“Adicionar uma atividade ou recurso”.

Adicionar uma atividade ou recurso

‘ Buscar

Todos l dades ' Recursos
Clique na aba ‘

“Atividades”. S
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Plug-in “Tarefas”.



Clique em “Expandir tudo”. @—

ovo Tarefa
Expandir tudo
v Geral
Nome da tarefa (1] [ Preencha com o nome ou titulo da tarefa. ]
Descrigéo Editar Exibir Inserir Formato Ferramentas Tabela Ajuda
S B I BB ke LB G-
Nesta aba explique o que precisa ser feito nessa atividade.
(3] U BaTavTaE  BUNa Wit G UNYFICE S~
(L) Exibir descricdo na pagina do componente curricular @
Descricdo da e Editar Exibir Inserir Formato Ferramentas Tabela Ajuda
atividade

S B I BDRN® uwr L R I e

Esta descricdo é opcional. Nesta aba pode ser colocada uma
descricao das ac8es que vocé gostaria que o estudante
concluisse para esta tarefa. Isso sera mostrado na pagina de
envio onde um estudante edita e envia sua tarefa.

D O palavras Build with G tinyMCE

——@ Caso esta opgdo esteja ativada, a descricdo

acima sera exibida na pagina do curso logo
abaixo do link para atividade ou recurso.




Arquivos adicionais @

Adicione os arquivos da tarefa
‘ arrastando-os até a area tracejada.

Tamanho maximo para novos arquivos: llimitado

o B = &

B Arquivos

®

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Se habilitado, os arquivos
adicionais serdo mostrados
somente na pagina de envio.

Se desabilitado, estes
arquivos serao mostrados
tanto na pagina de envio
guanto na pagina de Tarefas.

CJ Mostrar arquivos somente durante o envio. @

Tamanho maximo para novos arquivos: llimitado

-Est=

Arquivos adicionais @

o &

B Arquivos V

Arquivo 1 Arquivo 2

(J Mostrar arquivos somente durante o envio. @

. A lista de arquivos adicionados aparecera nessa aba.
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Mostrar menos ...

1
12
©
@

Disponibilidade

0 Deixe o mouse sobre o simbolo de interrogac¢ao
para ler a descricdo da ferramenta.

Permite enviosa @ Habilitar | 7 \ \ janeiro ¢ || 2062 |[o00s |[00e | M
artir de . JAN JAN AN AN )

Data de entrega (2] Habilitar : 8 1( janeiro E : : 2026 # : : oo % : : 00 # : ™
Data limite e Habilitar 9 \ \ janeiro % 2026 % 00 * 00 % )
Lembre-me de (-] Habilitar 9 \ \ janeiro  # 2026 4 00 ¢ 00 ¢ |

avaliar em

Sempre exibir descricdo @

o Caso habilitado, estudantes

ndo terao disponibilidade
para enviar antes desta data.
Caso desabilitado, os
estudantes poderdo enviar.

Se configurado, atarefa nao
aceitara envios apos esta data,
salvo se vocé atribuir uma
extensdo para a tarefa do
estudante (a¢do manual e
individualizada).

©

Refere-se ao prazo de vencimento da
tarefa. Envios ainda serdo permitidos
depois desta data, mas qualquer tarefa
enviada depois desta data sera marcada
como atrasada. Para impedir envios depois
de uma certa data, defina a data limite.

Conclusdo esperada para finalizar as
avaliagdes. Esta data é utilizada para
priorizar as notificacGes no Painel dos
professores e professoras.



- Ao selecionar a opcdo “Texto online”, o
aluno podera responder a atividade
diretamente na plataforma.

Ao selecionar a opcdo “Envio de
arquivos”, o aluno devera responder a
atividade em outro programada e depois
enviar o arquivo com a tarefa.

Tipos de envio @ ®

Tipos de envio Texto online @ & Envios de arquivo @
Limite de palavras @ [J Habilitar
Aqui pode ser definido o numero
Namero méximo de @ 20 # maximo de arquivos que o estudante
arquivos enviados pode enviar na Tarefa.
Tamanho méximo do @ Limite de upload para Componente Curricular (5 Mb) %
envio
Tipos de arquive @ Escolher | >€M selecdo

aceitos

v Tipos de feedback

Tipos de feedback Comentérios de feedback @ () Anotar PDF @ ([ Plahilha de avaliagdes offline @
(J Arquivos de feedback @

Nao #

. A

Comentario na linha @

Aqui podem ser definidos quais os tipos .
de arquivos que serdo aceitos na tarefa

(PDF, JPEG, PNG, entre outros). Aqui pode ser definido o tamanho
' ' ' maximo dos arquivos enviados pelos

alunos (Mb ou Kb).

~ Configurag¢ées de envio

Exigir que estudantes (7] | MNao # |
pressionem o botdo enviar ' .

Exigir aceite da declaracio @ | Nao = |
de nio plagio ao enviar ' }

Aconselha-se permitir
até 3 tentativas.

Maximo de tentativas o 3 : .

Tentativaz adicionais Manuamente «




Envio em grupos de 2 | MNio = |
estudantes —
v Notificacdes

MNotificar avaliador a (2] l Nao * ‘
respeito de novos envios ' )

Notificar avaliadorss sobre @ | Nao = |
submissées ztrasadas ' }

a

Pzdrio para "Motificar [ 7] [ Sim # l
cstudante” "

—0

onfigurac¢des de envio em grupo

As “Configuracfes de envio em grupo”
e “NotificacBes” sdo opcionais.

Neste campo pode ser definido o tipo de avaliacdo da
Tarefa: Nenhum, Pontos ou Escala. O mais comum é
a opcao Pontos (1 a 100), sendo a opcdo Escala utilizada
para outras situagdes especificas.

v Nota
Nota (2]
Tipol Pontos #
Avaliacdo méxima Neste campo, é configurado o
valor maximo da avaliacdo, de
100 . acordo com o Tipo de nota
escolhido anteriormente.
Método de avaliacio @ Método simples de avaliacdo *
Categoria de (-] N&o categorizado %
avaliacdo h

Nesta aba, é possivel

Aproveitamento Q

configurar o Método simples

esperado

Envios anénimos (2]

Ocultar dos Q
estudantes a
identidade do
avaliador

Usar fluxo de Q
avaliacdo

ou Guia de avaliacdo, onde o
professor corrige e lanca a
nota manualmente, ou o
método Rubrica que permite
que o professor defina critérios
de avalia¢do e notas para cada
critério definido. Na Rubrica, o
professor seleciona a nota para
cada item avaliado.

Esta configuragcdo determina a nota minima para passar. O valor é usado na conclusdo de
atividades e no livro de notas onde as notas dentro do esperado sdao destacadas de verde e as
abaixo do esperado de vermelho.



Caso o professor ainda ndo tenha finalizado a

configuracdo da atividade, é possivel clicar em

Disponibilidade e marcar a op¢do "Ocultar na
,_. pagina do curso". Ao finalizar a configuracdo é
possivel alterar novamente para "Mostrar na
pagina do curso" para que a atividade fique
disponivel.

Configuracoes/comuns de modulos

L3

Disponibilidade (-] Mostrar na pagina do curso

Numero de (2]
identificacdo do h :
modulo
Forcar idioma Néo forcar e
Modalidade grupo @ Grupos separados #
Agrupamento (-] Nenhum #
Adicionar restrictes de acesso a grupos/agrupamento
H H Esta ferramenta é opcional, porém, caso
V ’ r
REStrlnglr acesso queira disponibilizar a visualizagdo através

L de restricdo, siga o passo abaixo.
Restricbes de acesso

Nenhum

Adicionar restricio... —. Adicionar restricao...

Requer que o estudante
conclua {ou ndo conclua)
outra atividade.

Concluséao da atividade

Data Evite acesso até (ou desde)
uma data e hora especifica.

Desta maneira, a atividade s6 vai aparecer para o -
’_‘ aluno neste intervalo de prazo 15/01/26 a 15/03/26. Aproveitamento Exigir que os estudantes

obtenham um
aproveitamento minimo.

—_— — Eert Tl dlm s Controlar o acesso com
Estudante | deve 3 | combinar ‘ tudo + | do seguinte base nos campos do perfil
e e do estudante.

This plugin allows you to

Quiz question

Data | de ¢ || 15 ¢ || janeiro ¢ || 2026 ¢ || 00 % | limit access to another
fo ' ) ' . ' o Maodle activity based just
| 00 = | on the outcome of a single
- } question in a quiz.
 — Grupo de restricdo Adicionar um conjunto de
restrigbes na qual se
Data | ate ® || 15¢ || mage ¢ || 2026 ¢ || 00 ¢ |: aplicara uma fogica
\ J J AN JL ; - complexa.
= [i]
[ 00+ |
) ’ Cancelar
Adicionar restricgo...

Caso queira disponibilizar a
® q p

visualizacdo através de restricio & Escondido, se ndo satisfazer a restrigao.




Marcar a opgao para “Os estudantes devem marcar
manualmente a atividade como concluida”, para que
apareca o botao “Marcar como concluido” na tela do aluno.

Conclusao da atividade

() Mo indicar a conclusdo da atividade

® (s estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida

) Adicionar requisitos

Definir lembrete nalinha @& [ Habilitar| 15 # || janeiro =

| 2026 % || 10| 593 | ™

do tempo

v Marcadores

Marcadoras Gerenciar tags padrao

Sem selecdo

I'd Y

Inserir tags... v

v Competéncias

Competénciasdo @  Sem selegao

compaonente

' Y
curricular Buscar v

hs .

I ™\
Apds conclusdo da Fazer nada =

hs A

atividade:

[ Enviar netificagio de alteragdo de conteddo

(2]

Salvar e voltar ac componente Salvar e mostrar [EEeEN(={5§

©® Campos ohrigatérios

Clique no botao “Salvar e
voltar ao componente”.
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G‘j Nome ou Titulo da tarefa #* i3 | Conclusdo v
Aberto: 35 00:00 de quinta-feira, dia 15 de janeiro de 2026 Vencimente: &s 00:00 de sexta-feira, dia 16 de janeiro de 2026

@ Disponivel se: Mostrar menos ~
= Estd em ou depois de 15 de janeiro de 2026 (escondido caso contrario)
» E antes do final de 14 de marge de 2026 (escondido caso contraria)

# Editar restrigdes

+ Adicionar uma atividade ou recurso

~AULA Seguir para... —AULA

Ll

—‘ Assim aparecera a atividade na tela inicial apos as configuracgdes.

Desabilite o “Modo de edicdo” para visualizar a .
atividade dentro do Card correspondente.

IR Administragio do site Catélogo de Cursos  Biblioteca Virtual SUAP  Guia do AVA v Q ‘ A RS .v Modo de edigio (@)

> Geral
~ PLANO DE ENSINO
v LIVROS

~ AVALIAGOES

AULA

Nome ou Titulo da tarefa &

v AULA

B AULA 5
v AULA
G‘] Nome ou Titulo da tarefa i Conclusio v
. AULA Aberto: 35 00:00 de quinta-feira, dia 15 de janeiro de 2026 Vencimento: 35 00:00 de sexta-feira, dia 16 e janeiro de 2026
A a Disponivel se: Esta em ou depois de 15 de janeiro de 2026 (escondido caso contrario) ... Mostrar mais V'
v AULA
v AULA

v AULA



() Nome ou Titulo da tarefa

Tarefa Configuracdes Envios Avaliacdo avangada Bloquear este contexto Mais ~

Marcar como feito

Aberto: as 00:00 de quinta-feira, dia 15 de janeiro de 2026
Vencimento: as 00:00 de sexta-feira, dia 16 de janeiro de 2026

Descricdo de como deve ser realizada a atividade.

» Passo 1: Descrigdo.
* Passo 2: Descricdo.

b & Arquivo de exemplo - Tarefa.pdf 15 janeiro 2026, 12:11 FM

Ao clicar na atividade, temos acesso ao resumo das
configuracdes e no botdo “Nota” podemos avaliar os trabalhos.

Sumario de avaliacao

Grupos separados: Todos o5 participantes

Oculto para estudantes N&o

Participantes 1

Enviado 0

Precisa de avaliacio 0

Tempo restante 11 horas 48 minutos

A

~ Preencha com o nome da atividade Sequir para...




(¥} Nome ou Titulo da tarefa

Tarefa Configuracties Envios Avaliado avangada

Marcar comc feitc

Aberto: as 00:00 de guinta-feira, dia 15 de janeiro de 2026
Vencimento: as 00:00 de sexts-feira, dia 10 de janeiro de 2020

Descrigio de como deve ser realizadz a atividade.

+ P 1: Desarigao. . ~
- P 2 Descricas Ao clicar no botdo “Nota™:
.g Arcuivo de exempln - Tarefz pdf 15 janeiro 2026, 12:11 PM
Apo6s o envio da atividade
pelo aluno, vai aparecer o
quantitativo de envios.

Envio de tarefas

Enviado para avaliacao

Avaliado

A tarefa foi enviada 80 dias 13 horas adiantado
Estudantes podem editar essa submissao

+
O aluno pode escrever um texto aqui ou carregar 0 arquivo no campo abaixo.

------ &1 Autolnscricdo - Estudantes.pdf 7 janeiro 2026, 10:28 AM

» Comentarios (0)

Nota

Nota até 100 Nota da atividade.

95,00

Nota atual no livro de notas ( ‘

95,00

Arquivo enviado em
forma de anexo.

_‘ Texto escrito
pelo estudante.

Nesta aba escreva o
feedback para o aluno.

Comentarios de feedback i

( )
Editar Ewibir Inserir  Formato Ferramentas Tabelza Ajuda
S ¢ B I BN wgp I === 1 T -
Escreva o feedback aqui.

" q y,

Notificar estudante (4 @ EEEINEIENIGE) =] Salvar e mostrar o0 préximo Reconfigurar

@ Clique em “Salvar mudangas”.



Componente Curricular: TESTE_ROBYSON_AGGIO aluno teste

. | Modificar usudrio v -
Ver o £ alunoteste @nomail.com e
er todos os envios Data de entrega: 29 marco 2026, 00:00 AM 1de 1 Redefinir as preferéncias da tabela
-
Envio de tarefas
Enviado para avaliagio
Avaliado
Atarefa foi enviada 80 dias 13 horas adiantado
Estudantes podem editar essa submissio
+
0 aluno pode escrever um texto aqui ou CarTegar o arquivo no campo abaixe.
D Autolnscrigho - Estudantes.pdf 7 janeiro 2026, 10:28 AM
> Comentérios (0)
componente curricular. Neta
Nota até 100 [
95,00
Nota atual no livro de notas
95,00
Comentérios de feedback o
Editar Exbir Inserir Formato Ferramentas Tabela Ajuda
S B I BEHE w LB I K B R
Escreva o feedback aqui.
v

PEUTEIFECERE N0 Salvar mudangas | Salvar e mostrar o préximo  [ESUGNCT

Visao do aluno para acessar a atividade:

EDERAL Administragzo do site  Catalogo de Cursos ~ Biblioteca Virtual SUAP  Guia do AVA v ' T ‘ Modo de edigio

NO DE ENSINO

&S x

Preencha com o nome da atividade 3 Conclusio v
Rberto: 45 00:00 de terca-feira, dia 6 de janeiro de 2026 Vencimento: a5 00:00 de domingo, dia 29 de marco de 2026
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Mai como

Aberto: as 00:00 de sexta-feira, dia 30 de janeiro de 2026
Vencimento: 4s 00:00 de domingo, dia 15 de fevereiro de 2026

Escreva o que precisa ser feito nessa atividade.
&) Tutorial Plug-in Tarefa.pdf 30 janeiro 2026, 10:41 AM

Status de envio

Status de envio Nenhum envio foi feito ainda
Status da avaliagio Nao hé notas
Tempo restante 15 dias 12 horas restando

Ultima modificagio -

Comentarios sobre o envio
> Comentérios (0)
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() Atividade Tarefa

arcar como feit

Aberto: as 00:00 de sexta-feira, dia 30 de janeiro de 2026
Vencimento: as 00:00 de domingo, dia 15 de fevereiro de 2026

Escreva 0 que precisa ser feito nessa atividade.

& Tuterial Plug-in Tarefa.pdf 30 janeiro 2026, 10:41 AM

v Adicionar envio

Texto online Editar Exibir Inserit Formato Ferramentas Tabela Ajuda
¢ B I HBHRH® £ % I =

0 aluno preencheré aqui a atividade.

Salvar mudangas [JENIREN
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Painel / TESTE_ROBYSON_AGGIO / AULA / Atividade Tarefa

(1) Atividade Tarefa

Aberto: as 00:00 de sexta-feira, dia 30 de janeiro de 2026
‘Vencimento: s 00:00 de domingo, dia 15 de fevereiro de 2026

Escreva o que precisa ser feito nessa atividade.
B Tutorial Plug-in Tarefa,pdf 30 janeiro 2026, 10:41 AM

Editar envio Remover envio

Status de envio

Status de envio Enviado para avaliagéo
Status da avaliagdo N&o hé notas
Tempo restante A tarefa foi enviada 15 dias 12 horas adiantado
Ultima modificagéo &s 11:02 de sexta-feira, dia 30 de janeiro de 2026
Texto online

+

0 aluno preencherd aqui a atividade

Comentarios sobre o envio
> Comentarios (0)
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